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1 ÚČEL

Účelem Pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků (dále jen PHVŽ) je stanovení konkrétních pravidel hodnocení výsledků vzdělávání žáků SOŠ a SOUSaE Brno,  Trnkova 113. PHVŽ jsou nedílnou součástí Školního řádu, jehož cílem vytvořit příznivé podmínky pro praktické i teoretické vyučování a pro plné využití vyučovací doby tak, aby si žáci v průběhu studia mohli osvojit vědomosti i praktické dovednosti potřebné pro jejich budoucí povolání.PHVŽ konkretizují obecné zásady a principy hodnocení vzdělávání žáků, která jsou popsána v konkrétním ŠVP.

Žák se dobrovolným rozhodnutím ke studiu na SOŠ a SOUSaE Brno, Trnkova 113 zavazuje řádně docházet do teoretické i odborné výuky, osvojit si znalosti stanovené vzdělávacím programem a plnit všechny povinnosti vyplývající z tohoto řádu.

Stálou základní organizační jednotkou pro teoretické i praktické vyučování je třída, resp. učební skupina, tvořená určeným počtem žáků. Třídy se tvoří z žáků daného ročníku, směru a vzdělávacího programu. Střídání teoretického a praktického vyučování stanoví rozvrh školy.

2 PŮSOBNOST

Pravidla, postupy a odpovědnost pracovníků, uvedené v této směrnici, platí v celé organizaci SOŠ a SOUSaE Brno, Trnkova 113.

3 DEFINICE POJMŮ

3.1 Hodnocení žáků

Hodnocením žáků ve vyučování rozumíme jeho posuzování či klasifikaci a také zaujímání a vyjadřování stanoviska k činnostem a výkonům žáka.
3.2 Klíčové kompetence

Vyjadřují takové kompetence žáka, které jsou nezbytné pro jeho další osobní i profesní růst. Tyto kompetence stojí svojí definicí nad kompetencemi odbornými a všeobecnými. Jsou přesně definovány v Rámcovém vzdělávacím programu MŠMT ČR.

3.3 Poruchy – SPU

SPU je zkratka pro specifické problémy učení žáka, který má tyto poruchy diagnostikovány příslušným akreditovaným zařízením nebo odborníkem. Obvykle se jedná o poruchy dyslexie, dysgrafie a kombinované poruchy včetně poruch pozornosti a poruch chování. Učitelé jsou povinni při výuce a hodnocení žáka respektovat vyhlášku MŠMT č. 73/2005 Sb. O vzdělávání žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami ve znění vyhl. MŠMT č. 62/2007 Sb.
3.4 Seznam použitých zkratek a pojmů

ŠVP - Školní vzdělávací program

PHVŽ - Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků

Ř - ředitel organizace

SOŠ a SOU – název školy
VÚ - vedoucí úseku

4 OBECNÁ PRAVIDLA PRO HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ ŽÁKŮ
4.1 Význam hodnocení výsledků vzdělávání žáků

Vyučování je dvousměrný proces. Přímá komunikace žáka s učitelem i kontrola žákovy práce jsou příklady učitelovy zpětné vazby. Bez ní nemůže učitel vědět, zda se žák něčemu naučil, anebo nenaučil. Hodnocení učebních činností a výkonů žáků je důležitou podmínkou učení a podstatně ovlivňuje efektivitu výchovně vzdělávacího procesu. V tradičním systému vzdělávání je hodnocení pojímáno jako klasifikace. Hodnocením žáků ve vyučování však nerozumíme jen jeho posuzování či klasifikaci, ale také zaujímání a vyjadřování stanoviska k jeho činnostem a výkonům. Hodnocení tedy může mít formu pohledu, tónu hlasu, zájmu o žáka, či odměny nebo trestu. Hodnocení velmi výrazně ovlivňuje proces učení, poměr k učení, vztah k poznání, ale také strukturu vztahu mezi žáky, postavení žáka ve třídě a jeho sebehodnocení.
4.2 Základní funkce hodnocení

Mezi základní funkce hodnocení o odpovědi na otázku proč jsou žáci hodnoceni, obecně patří:
· diagnóza žákova učení s cílem zjistit pokrok, podpořit úspěchy, odhalit obtíže
· zpětná vazba pro učitele, žáka i tvůrce kurikula
· korekce cílů, standardů, postupů výuky, žákovy činnosti
· potvrzení připravenosti žáka pro výkon profese, povolání
· predikce úspěšnosti žáka v dalším vzdělávání, ve výkonu profese
· zdroj utváření schopnosti žáka k sebehodnocení
Hodnocení žáků v oblasti klíčových kompetencí představuje složitý pedagogický problém, jemuž musí být věnována značná pozornost. Hodnocení nemůže výchovně působit, aktivizovat a rozvíjet osobnost, není-li žákem vnitřně přijato. To je již velice blízko k zásadě přeměny hodnocení v sebehodnocení. Vnitřní přijetí hodnocení, prováděného učitelem, je už vlastně zárodkem sebehodnocení.

Nejcennější výsledek vyučování, tj. schopnosti využít poznatků v řešení praktických úkolů, se zpravidla vůbec nezkouší a o známkách rozhodují dílčí vědomostní prvky, které mají pro celkové vzdělání podřadnou cenu

4.3 Cíle hodnocení 

V klasickém pojetí výuky šlo vždy převážně o hodnocení encyklopedických vědomostí žáků, o preferování znalosti faktů oproti dovednostem a schopnostem využívat získané poznatky v praxi.V moderním pojetí, jež respektuje školní kurikulum  je hlavní funkce hodnocení funkce INFORMAČNÍ A DIAGNOSTICKÁ. Kde a proč má žák problémy. Důležité je, aby nehodnotil jen sám učitel, ale aby byla využita hodnotící činnost samotných žáků (sebehodnocení a hodnocení spolužáky). Hodnocení musí dát perspektivu všem žákům a vytvářet rozumný vztah mezi úspěchy a neúspěchy žáka. JE ABSURDNÍ, ŽE AČKOLIV SE HODNOTÍ, CO VÍ A UMÍ ŽÁK, VYCHÁZÍ SE Z TOHO, CO UMÍ OSTATNÍ !! Cílem je také nový přístup k chybě žáka – CHYBA JIŽ NENÍ POKLÁDÁNA ZA NEŽÁDOUCÍ JEV, ZA PROJEV NEVĚDĚNÍ, ALE JAKO PŘIROZENÝ, PRVOTNÍ ZNAK POZNÁVÁNÍ "Každá pravda je opravený omyl"
5 ZÁSADY PRO HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ ŽÁKŮ

5.1 Hodnocení výsledků vzdělávání na konci každého pololetí je stanoveno příslušným zákonem (§69 z.č. 561/2004 ). Stupeň prospěchu se zásadně nestanovuje na základě průměru dílčích hodnocení za příslušné období:
· Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení. Za první pololetí lze žákovi vydat místo vysvědčení výpis z vysvědčení.
· Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikací. 
· Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí příslušného ročníku prospěl ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem, s výjimkou předmětů, z nichž se žák nehodnotí.
· Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do konce června. Není-li možné žáka hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí. Není-li žák hodnocen z povinného předmětu vyučovaného pouze v prvním pololetí ani v náhradním termínu, neprospěl.
· Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Není-li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl.

· Má-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitele školy o přezkoumání výsledků hodnocení žáka; jeli vyučujícím žáka v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad. Pokud není dále stanoveno jinak, ředitel školy nebo krajský úřad nařídí komisionální přezkoušení žáka, které se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost ředitele školy nebo krajského úřadu.

· V případě, že se žádost o přezkoumání výsledků hodnocení týká hodnocení chování nebo předmětů výchovného zaměření, posoudí ředitel školy, je-li vyučujícím žáka v daném předmětu výchovného zaměření ředitel školy, krajský úřad, dodržení pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků. V případě zjištění porušení těchto pravidel ředitel školy nebo krajský úřad výsledek hodnocení změní; nebyla-li pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků porušena, výsledek hodnocení potvrdí, a to nejpozději do 14 dnů ode dne doručení žádosti. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost ředitele školy nebo krajského úřadu.
· V odůvodněných případech může krajský úřad rozhodnout o konání opravné zkoušky a komisionálního přezkoušení na jiné střední škole. Zkoušky se na žádost krajského úřadu účastní školní inspektor.

Začátek formuláře

1. Hodnocení výsledků vzdělávání žáků na vysvědčení

5.1.1. Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých vyučovacích předmětech se v případě použití klasifikace hodnotí na vysvědčení stupni prospěchu:

5.1.2. Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni:

1. výborný

2. chvalitebný

3. dobrý

4. dostatečný

5. nedostatečný

Není-li možné žáka hodnotit z některého předmětu, uvede se na vysvědčení u příslušného předmětu místo stupně prospěchu slovo „nehodnocen(a)“.

Pokud je žák z vyučování některého předmětu zcela uvolněn, uvede se na vysvědčení u příslušného předmětu místo stupně prospěchu slovo „uvolněn(a)“

· prospěl(a) s vyznamenáním – není-li v žádném povinném předmětu hodnocen stupněm horším než chvalitebným, průměrný prospěch z povinných předmětů není horší než 1,5 a chování je hodnoceno jako velmi dobré

· prospěl(a) – není-li klasifikace v některém povinném předmětu vyjádřena stupněm 5 -nedostatečný

· neprospěl(a) – jeli klasifikace v některém povinném předmětu vyjádřena stupněm 5 – nedostatečný nebo není-li žák hodnocen z některého povinného předmětu na konci druhého pololetí

· nehodnocen(a) – není-li možné žáka hodnotit z některého povinného předmětu na konci prvního pololetí ani v náhradním termínu

5.1.3. Hodnocení chování

Třídní učitel rozhoduje o stupni z chování, a to na základě vlastního hodnocení s přihlédnutím k hodnocení žáka dalšími pedagogy školy. Návrh pro snížený stupeň z chování předkládá třídní učitel nebo ostatní učitelé k projednání a schválení pedagogické radě. V případě nejednotného názoru členů pedagogické rady rozhoduje hlasování – nadpoloviční většina pedagogů. Chování se klasifikuje v denní formě studia, včetně nástavbového studia.Chování je hodnoceno těmito stupni:

1. velmi dobré

2. uspokojivé – v případě udělení důtky ředitele školy z důvodů neomluvené absence v rozmezí 10-20 hodin nebo na základě návrhu pedagogické rady.

3. neuspokojivé – v případě udělení důtky ředitele školy z důvodu neomluvené absence v rozmezí 21-40 hodin, podmíněného vyloučení nebo na základě návrhu pedagogické rady.

5.1.4 Získávání podkladů pro hodnocení a klasifikaci

a. Podklady pro hodnocení a klasifikaci výchovně vzdělávacích výsledků a chování žáka získává učitel zejména těmito metodami, formami a prostředky: 

· soustavným diagnostickým pozorováním žáka

· soustavným sledováním výkonů žáka a jeho připravenosti na vyučování

· různými druhy zkoušek(písemné, ústní, grafické, praktické, pohybové)

· kontrolními písemnými pracemi a praktickými zkouškami

· analýzou výsledků činnosti žáka

· konzultacemi s ostatními učiteli a podle potřeby i s pracovníky pedagogicko psychologických poraden a zdravotnických služeb

· rozhovory se žákem a zákonnými zástupci žáka

b. Žák musí být z předmětu vyzkoušen ústně nebo písemně alespoň dvakrát za každé pololetí v případě 33 hodinové dotace. Četnost známek je úměrná hodinové dotaci daného předmětu a pokrývá celý rozsah učiva.

c. Učitel oznamuje žákovi výsledek každé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky hodnocených projevů výkonů, výtvorů. Při ústním zkoušení oznámí učitel žákovi výsledek hodnocení okamžitě. Výsledky hodnocení písemných zkoušek, prací a praktických činností oznámí žákovi nejpozději do 14 dnů.

d. Termíny kontrolních písemných prací budou s předstihem zapsány v třídní knize (smazatelným zápisem), aby se nehromadily v určitých obdobích. Na konci II. pololetí budou zadávány žákům závěrečné ročníkové práce z profilových předmětů maturitních a závěrečných učňovských zkoušek. Závěrečné ročníkové práce učitel archivuje po dobu 1 roku po ukončení studia.

e. Učitel je povinen vést soustavnou evidenci o každé klasifikaci žáka. Žádná norma nestanovuje, jakým způsobem si má vyučující vést průběžné záznamy o jejich vzdělávacích výsledcích. Povinností školy je, aby prostřednictvím třídního učitele včas upozornila zákonné zástupce  žáka na výkyvy v jeho studijních výsledcích. 

f. V případě, že absence žáka za pololetí  v jednotlivých předmětech překročí 50%, nebude žák klasifikován. Pouze v odůvodněných případech lze žáka klasifikovat za předpokladu, že žák prokazuje zvládnutí učiva a je hodnocen dostatečným počtem známek dle odstavce b) (zvážení důvodů absence, zvládnutí učiva, četnost známek…). 

g. U žáků, kterým je povoleno opakování ročníku pro nezvládání učiva z důvodu vysoké absence ( záškoláctví) je snížena procentová hranice absence žáka v jednotlivých předmětech na 25%.
5.2Klasifikace žáka

a. Žáci se klasifikují ve všech vyučovacích předmětech uvedených v učebním plánu příslušného ročníku.

b. Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje příslušný předmět.

c. V předmětu, ve kterém vyučuje více učitelů, určí výsledný stupeň za klasifikační období příslušný třídní učitel po vzájemné dohodě. Nedojde-li k dohodě, stanoví se výsledný klasifikační stupeň rozhodnutím ředitele školy.

d. Při určování stupně prospěchu v jednotlivých předmětech na konci klasifikačního období se hodnotí kvalita práce a učební výsledky, jichž žák dosáhl za celé klasifikační období. Stupeň prospěchu se neurčuje na základě průměru z klasifikace za příslušné období.

e. Při určování klasifikačního stupně posuzuje učitel výsledky práce objektivně, nesmí podléhat žádnému vlivu subjektivnímu ani vnějšímu.

f. O stavu klasifikace ve třídě budou třídní učitelé informovat ostatní kolegy a vedení školy na pedagogických radách, v případě nutnosti bezprostředně při vzniku výrazných výkyvů v hodnocení jednotlivců či celé třídy. Třídní učitel je povinen o stavu klasifikace (především dostatečné a nedostatečné) informovat zákonné zástupce žáka a to písemně nebo na pravidelných třídních schůzkách.

g. Případy zaostávání žáků v učení a nedostatků v jejich chování se projednávají při pedagogických poradách, zaujmou se stanoviska a způsoby řešení.

h. Na konci klasifikačního období, v termínu, který určí ředitel školy, zapíší učitelé příslušných předmětů výsledky celkové klasifikace do katalogových listů.

5.2.1. Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou teoretického zaměření

5.2.1.1. Převahu teoretického zaměření mají jazykové, společenskovědní, přírodovědné a některé odborné předměty.

5.2.1.2. Při klasifikaci výsledků ve vyučovacích předmětech uvedených v odst.l se v souladu s požadavky učebních osnov hodnotí:

a. ucelenost, přesnost a trvalost osvojení požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic, zákonitostí a vztahů

b. kvalita a rozsah získaných dovedností vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti

c. schopnost uplatňovat osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení společenských a přírodních jevů a zákonitostí

d. schopnost využívat a zobecňovat zkušenosti a poznatky získané při praktických činnostech

e. kvalita myšlení, především jeho logika, samostatnost a tvořivost

f. aktivita v přístupu k činnostem, zájem o ně a vztah k nim

g. přesnost, výstižnost a odborná i jazyková správnost ústního a písemného projevu

h. kvalita výsledků činností

i. osvojení účinných metod samostatného studia

5.2.1.3. Výchovně vzdělávací výsledky se klasifikují podle této stupnice:

Stupeň 1 (výborný)
Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti uceleně, přesně a úplně a chápe vztahy mezi nimi. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a tvořivě uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti pro řešení teoretických a praktických úkolů , při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí logicky správně, zřetelně se u něho projevuje samostatnost a tvořivost. Jeho ústní a písemný projev je správný, přesný a výstižný. Grafický projev je přesný a estetický. Výsledky jeho činnosti jsou kvalitní pouze s menšími nedostatky. Je schopen samostatně studovat vhodné texty.

Stupeň 2 (chvalitebný)
Žák ovládá učebními osnovami vymezené poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a úplně. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a produktivně nebo podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí správně, v jeho myšlení se projevuje logika a tvořivost. Ústní a písemný projev mívá menší nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. Kvalita výsledků činnosti je zpravidla bez podstatných nedostatků. Grafický projev je estetický, bez větších nepřesností. Žák je schopen samostatně nebo s menší pomocí studovat vhodné texty.

Stupeň 3 (dobrý)
Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic a zákonitostí nepodstatné mezery. Požadované intelektuální a motorické činnosti nevykonává vždy přesně. Podstatnější nepřesnosti a chyby dovede za pomoci učitele korigovat. Osvojené poznatky a dovednosti aplikuje při řešení teoretických a praktických úkolů s chybami. Uplatňuje poznatky a provádí hodnocení jevů a zákonitostí podle podnětů učitele. Jeho myšlení je vcelku správné, není vždy tvořivé. Ústní a písemný projev není vždy správný, přesný a výstižný, grafický projev je méně estetický. Častější nedostatky se projevují v kvalitě výsledků jeho činnosti. Je schopen samostatně studovat podle návodů učitele.

Stupeň 4 (dostatečný)
Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení požadovaných poznatků závažné mezery. Při provádění požadovaných intelektuálních a motorických činností je málo pohotový a má větší nedostatky.V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují závažné chyby. Při využívání poznatků pro výklad a hodnocení jevů je nesamostatný. V logice myšlení se vyskytují závažné chyby, myšlení je zpravidla málo tvořivé. Jeho ústní a písemný projev má zpravidla vážné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. Výsledky jeho činností nejsou kvalitní, grafický projev je málo estetický. Závažné nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele opravit. Při samostatném studiu má velké těžkosti.

Stupeň 5 (nedostatečný)
Žák si požadované poznatky neosvojil uceleně, přesně a úplně, má v nich závažné a značné mezery. Jeho dovednost vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti má velmi podstatné nedostatky. V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují velmi závažné chyby. Při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí nedovede své vědomosti uplatnit ani s podněty učitele. Neprojevuje samostatnost v myšlení, vyskytují se u něho časté logické nedostatky. V ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, přesnosti i výstižnosti. Kvalita výsledků jeho činnosti a grafický projev jsou na nízké úrovni. Závažné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomocí učitele. Nedovede samostatně studovat.

5.2.2. Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou praktického zaměření

5.2.2.1. Převahu praktické činnosti mají na středních školách předměty praktického vyučování a některé odborné předměty.

5.2.2.2. Při klasifikaci výsledku v předmětech v souladu s požadavky učebních osnov se hodnotí:

a. vztah k práci, k pracovnímu kolektivu, k praktickým činnostem a k zařízení a vybavení pracoviště

b. osvojení praktických dovedností a návyků, zvládnutí účelných způsobu práce

c. využití získaných teoretických vědomostí v praktických činnostech

d. aktivita, samostatnost, tvořivost, iniciativa praktických činnostech

e. kvalita výsledků činností

f. organizace vlastní práce a pracoviště, udržování pořádku na pracovišti

g. dodržování předpisů o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci, používání přidělených OOP a péče o životní prostředí

h. hospodárné využívání surovin, materiálů, energie, překonávání překážek v práci

i. obsluha a údržba výrobních nebo laboratorních zařízení a pomůcek, nástrojů, nářadí a měřidel

5.2.2.3. Při souhrnné klasifikaci odborného výcviku učebních oborů SOU se přihlíží i k období, kdy je žák na odloučeném či provozním pracovišti.

5.2.2.4. Výchovně vzdělávací výsledky se klasifikují podle této stupnice:

Stupeň 1 (výborný)
Žák soustavně projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Pohotově, samostatně a tvořivě využívá získaných teoretických poznatků v praktické činnosti. Praktické činnosti vykonává pohotově, samostatně uplatňuje získané dovednosti a návyky. Bezpečně ovládá postupy a způsoby práce, dopouští se jen menších chyb, výsledky jeho práce jsou bez závažných nedostatků. Účelně si organizuje vlastní práci, udržuje pracoviště v pořádku. Uvědoměle dodržuje předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci, správně a pravidelně užívá OP a aktivně se stará o životní prostředí. Hospodárně využívá surovin, materiálu, energie. Vzorně obsluhuje a udržuje výrobní nebo laboratorní zařízení a pomůcky, nástroje, nářadí a měřidla. Aktivně překonává vyskytující se překážky.

Stupeň 2 (chvalitebný)
Žák projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Samostatně, ale méně tvořivě a s menší jistotou využívá získaných teoretických poznatků v praktické činnosti. Praktické činnosti vykonává samostatně, v postupech a způsobech práce se nevyskytují podstatné chyby. Výsledky jeho práce mají drobné nedostatky. Účelně si organizuje vlastní práci, pracoviště udržuje v pořádku. Uvědoměle dodržuje předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a stará se o životní prostředí. Při hospodárném využívání surovin, materiálu a energie se dopouští malých chyb. Výrobní nebo laboratorní zařízení a pomůcky, nástroje, nářadí a měřidla obsluhuje a udržuje s drobnými nedostatky. Překážky v práci překonává s občasnou pomocí.

Stupeň 3 (dobrý)
Žákův vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem je převážně kladný, s menšími výkyvy. Za pomocí učitele uplatňuje získané teoretické poznatky v praktické činnosti. V praktických činnostech se dopouští chyb a při postupech a způsobech práce potřebuje občasnou pomoc učitele. Výsledky práce mají nedostatky. Vlastní práci organizuje méně účelně, udržuje pracoviště v pořádku. Dodržuje předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a v malé míře přispívá k tvorbě a ochraně životního prostředí. Na podněty učitele je schopen hospodárně využívat surovin, materiálu a energie. K obsluze a údržbě výrobních a laboratorních zařízení, přístrojů, nářadí a měřidel musí být častěji podněcován. Překážky v práci překonává s častou pomocí učitele.

Stupeň 4 (dostatečný)
Žák pracuje bez zájmu a žádoucího vztahu k práci, k pracovnímu kolektivu a praktickým činnostem. Získaných teoretických poznatků dovede využít při praktické činnosti jen za soustavné pomoci učitele. V praktických činnostech, dovednostech a návycích se dopouští větších chyb. Při volbě postupů a způsobu práce potřebuje soustavnou pomoc učitele. Ve výsledcích práce má závažné nedostatky. Práci dovede organizovat za soustavné pomoci učitele, méně dbá o pořádek na pracovišti a na dodržování předpisů bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a také o životní prostředí. Porušuje zásady hospodárnosti využívání surovin, materiálu a energie. V obsluze a údržbě výrobních nebo laboratorních zařízení a pomůcek, přístrojů, nářadí, nástrojů a měřidel má závažné nedostatky. Překážky v práci překonává jen s pomocí učitele.

Stupeň 5 ( nedostatečný)
Žák neprojevuje zájem o práci, jeho vztah k ní pracovnímu kolektivu a praktickým činnostem není na potřebné úrovni. Nedokáže ani s pomocí učitele uplatnit získané teoretické poznatky při praktické činnosti V praktických činnostech, dovednostech a návycích má podstatné nedostatky. Pracovní postup nezvládá ani s pomocí učitele. Výsledky jeho práce jsou nedokončené, neúplné, nepřesné, nedosahují předepsaných ukazatelů. Práci na pracovišti si nedokáže zorganizovat, nedbá na pořádek na pracovišti. Neovládá předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a nedbá na ochranu životního prostředí. Nevyužívá hospodárně surovin, materiálu a energie. V obsluze a údržbě výrobních nebo laboratorních zařízení a pomůcek, přístrojů, nářadí, nástrojů a měřidel má závažné nedostatky.

5.3. Celkové hodnocení žáka

· Celkový prospěch žáka zahrnuje výsledky klasifikace z povinných předmětů, povinně volitelných předmětů a chování; nezahrnuje klasifikaci nepovinných předmětů. Stupeň celkového prospěchu se uvádí na vysvědčení.

· Za první pololetí lze žákovi vydat místo vysvědčení výpis z vysvědčení.

· Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí , určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do konce června daného školní roku (dodatečné přezkoušení).

· Není-li možné žáka hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí.

· Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku (dodatečné přezkoušení). Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Není- li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl.

· Žák, který na konci školního roku neprospěl nejvýše ze dvou povinných předmětů, nebo žák, který neprospěl na konci prvního pololetí nejvýše ze dvou povinných předmětů vyučovaných pouze v prvním pololetí, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku.

· Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze závažných důvodů může ředitel školy stanovit žákovi náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do konce září následujícího školního roku.

· Má-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, hodnocení z dodatečného přezkoušení v náhradním termínu a z opravné zkoušky, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitele školy o komisionální přezkoušení žáka. Je-li vyučujícím v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zletilým žákem nebo se zákonným zástupcem nezletilého žáka.

5.4. Uznání dosaženého vzdělání

5.4.1. Ředitel školy uzná ucelené dosažené vzdělání žáka, pokud je doloženo dokladem o tomto   vzdělání anebo    jiným prokazatelným způsobem.

5.4.2. Ředitel školy může uznat částečné vzdělání, pokud je doloženo dokladem o tomto vzdělání nebo jiným prokazatelným způsobem a od doby jeho dosažení neuplynulo více než 10 let nebo pokud žák znalosti z tohoto vzdělání prokáže při zkoušce stanovené ředitelem školy.
5.4.3. Za ucelené dosažené vzdělání žáka se považuje vzdělávání ve střední škole, konzervatoři, vyšší odborné škole nebo vysoké škole v České republice nebo v zahraničí, které je doloženo dokladem o jeho úspěšném ukončení, nebo jiným prokazatelným způsobem. Doklad o úspěšném ukončení vzdělávání v zahraničí musí být opatřen nostrifikační doložkou nebo osvědčením o rovnocennosti dosaženého vzdělání.

5.4.4. Ředitel školy vždy uzná ty části vzdělávacího programu, jejichž obsah a rozsah je shodný v absolvovaném a současně studovaném oboru vzdělání.

5.4.5. Za částečné vzdělání se považuje absolvování pouze některých ročníků jiné střední školy, konzervatoře, vyšší odborné školy nebo vysoké školy v České republice nebo v zahraničí, či jiné vzdělávání, zejména v odborných kurzech nebo jazykové škole s právem státní jazykové zkoušky.

5.4.6. Uzná-li ředitel školy dosažené vzdělání, uvolní žáka z vyučování a hodnocení v rozsahu uznaného vzdělání.

5.4.7.V povinné dokumentaci školy se postupuje obdobně.

· Ředitel školy může uznat částečné vzdělání žáka, pokud je doloženo dokladem o tomto vzdělání nebo jiným prokazatelným způsobem a od doby jeho dosažení neuplynulo více než 10 let nebo pokud žák znalosti z tohoto vzdělání prokáže při zkoušce stanovené ředitelem školy. Uzná-li ředitel školy dosažené vzdělání žáka, uvolní žáka z vyučování a hodnocení v rozsahu uznaného vzdělání.

5.5.Komisionální zkouška

Komisionální zkouška se koná v těchto případech:

a) koná-li žák opravné zkoušky

b) koná-li žák komisionální přezkoušení

· Komisionální zkoušku z důvodu uvedeného v a) může žák ve druhém pololetí konat nejdříve v měsíci srpnu příslušného školního roku, pokud zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka nedohodne s ředitelem školy dřívější termín. Komise pro komisionální zkoušky je nejméně tříčlenná. Jejím předsedou je ředitel školy nebo jím pověřený učitel, zkoušející učitel vyučující žáka danému předmětu a přísedící. Pokud je ředitel zároveň vyučující, jmenuje předsedu krajský úřad. Členy komise jmenuje ředitel školy. Výsledek zkoušky vyhlásí předseda veřejně v den konání zkoušky. Rozhodnutí o klasifikaci je konečné v případě b).

· Komisionální zkoušku může žák konat v jednom dni nejvýše jednu. O komisionální

            zkoušce vyhotoví stanovený  předseda řádný protokol podle stanoveného vzoru.

· Podrobnosti týkající se konání komisionální zkoušky včetně složení komise pro komisionální zkoušky, termínu konání zkoušky a způsobu vyrozumění žáka a zákonného zástupce nezletilého žáka o výsledcích zkoušky stanoví ředitel školy a zveřejní je na přístupném místě ve škole.

5.6. Rozdílová zkouška

· ředitel školy může žákovi povolit změnu oboru vzdělání. V rámci rozhodování o změně oboru vzdělání může ředitel školy stanovit rozdílovou zkoušku a určit její obsah, rozsah, termín a kritéria jejího hodnocení

· o přestupu žáka střední školy do jiné střední školy rozhoduje ředitel školy, do které se žák hlásí. V rámci rozhodování o přestupu žáka, zejména pokud má při přestupu dojít ke změně oboru vzdělání, může ředitel školy stanovit rozdílovou zkoušku a určit její obsah, rozsah, termín a kritéria jejího hodnocení

· forma rozdílové zkoušky:  červenec  - srpen  před tří člennou komisí

· výsledek rozdílové zkoušky je zaznamenán do protokolu o rozdílové zkoušce a je oznámen žákovi v den zkoušky 

· žák může v jeden den vykonat rozdílové zkoušky maximálně ze dvou předmětů

5.7.  Náhradní termín hodnocení 
· dodatečné přezkoušení za první pololetí školního roku do konce června před třídou. Není – li možné žáka hodnotit ani v náhradním termínu, žák se nehodnotí
· dodatečné přezkoušení za druhé pololetí školního roku: srpen - září
· výsledek dodatečného přezkoušení je zaznamenán je oznámen žákovi v den přezkoušení

· žák může v jeden den vykonat dodatečné přezkoušení maximálně ze dvou předmětů

 Předmětem vyzkoušení v náhradním termínu je učivo předmětného klasifikačního období, žáka nelze zkoušet z témat probíhajícího pololetí. Výsledek zkoušení je doplněním podkladů učitele ke klasifikaci žáka, které byly získány v průběhu klasifikačního období. Klasifikační stupeň určuje zkoušející učitel. Výsledek vyzkoušení sdělí v případě ústní zkoušky zkoušející žákovi ihned po skončení, je-li součástí zkoušky písemná práce, nejpozději následující pracovní den. O vyzkoušení se provádí zápis, ve kterém jsou uvedeny dílčí otázky, jejich hodnocení a výsledný klasifikační stupeň zkoušky. Je-li součástí zkoušky písemná práce žáka, stává se přílohou zápisu.

Vyzkoušení je prováděno zpravidla před třídou. V odůvodněných případech je vyzkoušení provedeno mimo třídu

5.8. Omlouvání neúčasti při zkouškách dle bodů 5, 6, 7

· zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka může ze závažných důvodů neúčast u zkoušky či přezkoušení omluvit u ředitele školy nejpozději před jejím zahájením, případně může neúčast, zejména ze zdravotních důvodů písemně omluvit i dodatečně, nejpozději do 3 dnů od uplynutí termínu určeného pro vykonání zkoušky či přezkoušení. Zdravotní důvody doloží lékařským potvrzením.

· náhradní termín zkoušky či přezkoušení stanoví ředitel školy
5.9.  Opravné zkoušky

Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl nejvýše ze 2 povinných předmětů, nebo žák, který neprospěl na konci prvního pololetí nejvýše ze 2 povinných předmětů vyučovaných pouze v prvním pololetí, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelem školy. Opravné zkoušky jsou komisionální. Žák je na vysvědčení hodnocen stupněm shodným s výsledkem komisionální zkoušky.
Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze závažných důvodů může ředitel školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do konce září následujícího školního roku. Do doby náhradního termínu opravné zkoušky navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Žák může v jednom dnu skládat pouze jednu opravnou zkoušku. Nedostaví-li se žák k opravným zkouškám ve stanoveném termínu bez odůvodněné omluvy, klasifikuje se v předmětu, z něhož měl vykonat opravnou zkoušku, stupněm „nedostatečný“.
10. INDIVIDUÁLNÍ VZDĚLÁVÁACÍ PLÁN (IVP)

· ředitel školy může s písemným doporučením školského poradenského zařízení povolit nezletilému žákovi se speciálními vzdělávacími potřebami nebo s mimořádným nadáním na žádost jeho zákonného zástupce a zletilému žákovi nebo studentovi se speciálními vzdělávacími potřebami nebo s mimořádným nadáním na jeho žádost vzdělání podle individuálního vzdělávacího plánu. Ve středním vzdělávání nebo vyšším odborném vzdělávání může ředitel školy povolit vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu i z jiných závažných důvodů. O povolení či zrušení ind. vzdělávání dle IVP rozhoduje ředitel školy ve správním řízení.

· ředitel školy seznámí žáka a zákonného zástupce nezletilého žáka s průběhem vzdělávání podle individuálního plánu a s termíny zkoušek . Individuální vzdělávací plán, podepsaný ředitelem školy, žákem a zákonným zástupcem nezletilého žáka se stává součástí osobní dokumentace žáka.

· o vzdělávání dle IVP žádá zletilý žák či zákonný zástupce nezletilého žáka při neúspěšném vykonání maturitních nebo závěrečných zkoušek v řádném termínu a to od data následujícího od data neúspěšného vykonání maturitní nebo závěrečné zkoušky do 30. 6. příslušného školního roku, v němž měl vzdělávání řádně ukončit (v tomto případě je žákem školy do 30.6. - §75 odst. 3 a § 81 odst. 10 zákona č.  561/2004 Sb.)
11. ZDROJE A NÁSTROJE HODNOCENÍ

Zdrojem hodnocení jsou zkoušky, které představují situaci určenou k rozhodnutí o kvalitě výkonu žáka. Za hlavní nástroje hodnocení lze považovat rozhovor, test a produkt. Vedle testů s různým typem odpovědí se stále častěji uplatňují eseje, jako samostatné zpracování tématu. Velký důraz přenáší moderní vyučování na komplexní úkoly, jejichž produktem je projekt, experiment, zpráva nebo referát. Sféra písemného zkoušení zaznamenává jistý posun směrem k testové podobě, didaktickým nestandardizovaným testům.  Jedná obvykle o dílčí, uzavřené testy vypracované učitelem za účelem vyhodnocení úrovně zvládnutí učiva  žáky.

Zatímco průběžné testy slouží především k diagnostice a opravě procesu učení žáka, závěrečné se zaměřují hlavně na výsledek učení. Testy ověřují především pamětní osvojení základních fakt, pojmů a vztahů. Zejména průběžné testy by měly být pro žáky běžnou součástí práce – hodnotí se jimi i sami.

Za nejdůležitější zdroj pro hodnocení klíčových a cílových odborných kompetencí pokládáme využívání žákovských projektů. Při jejich realizaci jsou uplatňovány všechny klíčové a cílové kompetence potřebné při řešení reálného problému, s podtextem vnitřní motivace, problémovosti a zajímavosti. Sledování a hodnocení klíčových a cílových kompetencí na základě výkonů žáků při práci musí být součástí hodnocení .

Vedle žákovských projektů jsou důležitým zdrojem hodnocení žáků samostatné práce žáků. Snaha orientovat výuku více pragmaticky by měla přinést i nové zdroje pro hodnocení žáka. Vedle vyhodnocení problémových úloh by se mělo stát důležitým zdrojem sebehodnocení, hodnocení spolužáky a kolektivem podílejícím se na společném úkolu. V hodnocení by se měly odrážet i názory a hodnocení sociálních partnerů, vždy však s konečným a rozhodujícím slovem pedagoga.

Specifikace hodnocení v odborném výcviku a praktickém vyučování ukazuje, že předmětem kontroly nemůže být jenom výsledek (učební) – pracovní činnosti žáků.

Učitel OV, učitel praktického předmětu musí kontrolovat c e l ý p r o c e s učení žáků včetně způsobů, jimiž těchto výsledků dosahují a jejich postojů k učení. Vedle výkonu a kvality zařazovat ČAS!

12. HODNOCENÍ DÁLKOVÉHO STUDIA

Pro průběh a způsob hodnocení žáků dálkového studia platí přiměřeně pravidla stanovená v této směrnici. Formativní hodnocení získává učitel při plánovaných konzultacích, sumativní při plánovaných zkouškách z předepsaných předmětů v daném klasifikačním období. Termíny pro uzavření klasifikace, opravné zkoušky i komisionální zkoušky jsou shodné s denním studiem. Stejná pravidla hodnocení platí i při  dálkové, zkrácené  formě. 
13. HODNOCENÍ VZDĚLÁVÁNÍ PODLE INDIVIDUÁLNÍHO VZDĚLÁVACÍHO

PLÁNU

Pro průběh a způsob hodnocení žáků s povoleným individuálním vzdělávacím plánem platí přiměřeně pravidla stanovená v této směrnici. Případné odlišnosti jsou součástí individuálního vzdělávacího plánu. Normativní hodnocení získává učitel při plánovaných konzultacích, sumativní při plánovaných zkouškách z předepsaných předmětů v daném klasifikačním období. Termíny pro uzavření klasifikace, opravné zkoušky, komplexní modulové zkoušky i komisionální zkoušky jsou shodné s denním studiem, pokud není při respektování platné legislativy upraveno individuálním vzdělávacím plánem jinak.

Žáci, kterým byl povolen a schválen individuální plán výuky mají stanovený průběh,

termíny a postupy hodnocení v těchto plánech.

14. KLASIFIKACE A HODNOCENÍ ŽÁKŮ S VÝVOJOVÝMI PORUCHAMI

Pro hodnocení žáků se specifickými poruchami učení (SPU) se respektují pedagogicko – psychologická vyšetření žáků a volí vhodné a přiměřené způsoby získávání podkladů pro klasifikaci. Při zjišťování úrovně žákových vědomostí a dovedností volí učitel takové formy a metody, které odpovídají schopnostem žáka a na něž nemá SPU negativní vliv.

Vyučující klade důraz na druh projevu, ve kterém má žák předpoklady podívat lepší

výkony. Při hodnocení je především zohledňována vyhláška MŠMT č. 73/2005 Sb. O

vzdělávání žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami.
U žáků s vývojovou poruchou klade učitel důraz na ten druh projevu ( písemný nebo ústní) , ve kterém má žák větší předpoklady podat lepší výkon. Při klasifikaci nevychází učitel z prostého počtu chyb, ale z počtu a kvality jevů, které žák zvládl. Při hodnocení se lze orientačně řídit těmito zásadami : 

a)ovládnutí učiva předepsaného osnovami 

▪ ovládá bezpečně 

▪ ovládá 

▪ podstatně ovládá 

▪ ovládá se značnými mezerami 

▪ neovládá 

b) úroveň myšlení 

▪ pohotové,bystré, době chápe souvislosti 

▪ uvažuje celkem samostatně 

▪ menší samostatnost myšlení 

▪ nesamostatnost myšlení 

▪ odpovídá nesprávně i na návodné otázky 

c) úroveň vyjadřování 

▪ výstižně, poměrně přesně 

▪ celkem výstižně 

▪ nedostatečně přesně 

▪ vyjadřuje s obtížemi 

▪ nesprávné i na návodné otázky 

d) úroveň aplikace vědomostí 

▪ spolehlivě, uvědoměle užívá vědomostí a dovedností 

▪ dovede používat vědomostí a dovedností dopouští se drobných chyb 

▪ s pomocí učitele řeší úkoly, překonává obtíže a odstraňuje chyby, jichž se dopouští 

15.UVOLNĚNÍ Z VÝUKY

      Ředitel školy může ze závažných důvodů, zejména zdravotních, uvolnit žáka na žádost   zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu. Žáka se zdravotním postižením může také uvolnit z provádění určitých činností, popřípadě rozhodnout, že tento žák nebude v některých předmětech hodnocen. Žák nemůže být uvolněn z předmětu rozhodujícího pro odborné zaměření absolventa. 

      Na základě písemné žádosti zletilého žáka nebo zákonného zástupce žáka a vyjádření příslušného lékaře (§ 67 zákona č. 561/2004 Sb.) může ředitel školy uvolnit žáka z vyučovacího předmětu. Na celý rok lze žáka uvolnit pouze z předmětu výchovného charakteru .

· Žádost o uvolnění  z předmětu Tělesná výchova budou odevzdána třídnímu učiteli :

           za I. pololetí do 29. září,

           za II. pololetí do 15. února (nové žádosti).

Pozdější žádosti budou vyřizovány pouze v mimořádných případech (úraz apod.). Zpětně nelze žáka z výuky předmětu uvolňovat, takové omluvy jsou hodnoceny jako porušování školního řádu. 

1. Dlouhodobě nemocným žákům a žákům osvobozeným od povinnosti docházet do školy (např. z důvodu úrazu, závažného dlouhodobého onemocnění) může umožnit ředitel školy vykonání hodnocení v termínech, které jim stanoví. 

2. Žáci, kteří se připravuji na reprezentaci nebo vrcholovou soutěž, mohou požádat ředitele  o souhlas k psaní ověřovacích prací a zkoušení v jednotlivých předmětech v termínech, které si sjednají předem s vyučujícím. Toto se netýká čtvrtletních, pololetních a předem hlášených souborných prací. Tato úleva se nevztahuje na žáky se slabým prospěchem. 

· Uvolnění z výuky zcela nebo zčásti  

a. Rozhodnutí ředitele školy o uvolnění je zapsáno třídním učitelem do systému   elektronické evidence žáků a třídního výkazu, katalogového listu a založeno v materiálu třídy. Kopie rozhodnutí archivují též ředitel nebo jím pověřený učitel a výchovný poradce.

b. Jestliže ředitel školy žáka uvolní zčásti z vyučování některého předmětu, jsou vymezeny činnosti, které žák ve výuce nevykonává.

c. Žák, který je uvolněn zčásti z vyučování některého předmětu, je z tohoto předmětu hodnocen.

d. Žák není z předmětu, z něhož byl zcela uvolněn, hodnocen. Na vysvědčení a v třídním výkaze je v rubrice prospěch uvedeno „uvolněn“.

16. INFORMOVÁNÍ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ NEZLETILÝCH ŽÁKŮ A RODIČŮ, POPŘÍPADĚ OSOB, KTERÉ PLNÍ VŮČI ZLETILÝM ŽÁKŮM A STUDENTŮM VYŽIVOVACÍ POVINNOST
Zákonní zástupci nezletilých žáků mají podle z.č. 561/ 2004 Sb., §21 odst. č. 3 právo na informaci o studiu jejich dcery nebo syna, kteří vůči zletilým žákům plní vyživovací povinnost. Naplnění tohoto práva jim škola zajistí vždy,  když o to požádají a to jakýmkoliv způsobem. Dále škola zajistí informování podle těchto zásad:

a.Zákonní zástupci žáků mají právo informovat se na chování a prospěch svého syna nebo dcery u vyučujících jednotlivých předmětů a u třídních učitelů po předchozí domluvě. Informace budou poskytnuty v termínu a formou, která bude dohodnuta.
b.Minimálně 2x za školní rok škola pozve rodiče na třídní schůzky ( obvykle listopad a duben). Učitelé poskytnou na třídních schůzkách veškeré informace o prospěchu, chování a absenci.

c.Třídní učitel pozve bez zbytečného odkladu,  telefonicky nebo písemně zákonného zástupce v případě žák má absenci , nebo se výrazně zhoršil jeho prospěch.

d. Na informace podle bodu a- c mají v případě zletilých žáků a studentů právo také jejich rodiče, popřípadě osoby, které vůči žákům a studentům mají vyživovací povinnost.
17. KLASIFIKAČNÍ ŘÁD DÁLKOVÉHO STUDIA
1. Klasifikace se řídí platnými zákony, vyhláškami a směrnicemi MŠMT pro hodnocení žáků dálkového studia středních škol a učebním plánem dálkového studia

2.  Na začátku školního roku seznámí vyučující žáky  s tématickým plánem pro příslušný školní rok, doporučí studijní materiály, učební pomůcky a seznámí je s  podmínkami klasifikace

3. Zkouškové období je stanoveno na měsíc leden za 1. pololetí a na měsíc červen za 2. pololetí.  Pro maturitní ročník je zkouškové období 2. pololetí stanoveno zpravidla na měsíc květen

4. Pravidelné konzultační hodiny jsou zpravidla vždy v pondělí nebo v úterý, výjimečně jiný den v týdnu podle rozpisu hodin  pro příslušné pololetí, není-li stanoveno ředitelem jinak

5. Vyučující vede přesnou klasifikaci žáků  dálkového studia, známky zkoušek zapisuje do studijních průkazů a do klasifikačního archu pro příslušný termín a odevzdá ho po skončení zkouškového období zástupci  řediteli školy

6. Nedostaví-li se žák  dálkového studia na příslušný termín zkoušky, omluví se zkoušejícímu  předložením dokladu o pracovní neschopnosti.
7. Pokud se žák  nedostaví ke zkoušce bez řádné omluvy, je na příslušný termín zkoušky klasifikován známou „nedostatečný“

8. Každý vyučující dálkového studia je povinen seznámit žáky  s pravidly hodnocení, podmínkami a formou pro splnění zkoušky

9. Vyučující stanoví závazné termíny zkoušek, popřípadě se dohodnou žáci individuálně s vyučujícím na závazném termínu zkoušky v řádném zkouškovém období

10. V případě, kdy žák  neprospěl u zkoušky v řádném zkouškovém období, ředitel zkoušky stanoví dle §69, odst.7, zákon 561/2004 Sb.náhradní závazný termín v posledním týdnu měsíce srpna.  V případě, že je hodnocen v náhradním termínu  – neprospěl, nemůže dle §69, odst.4, zákon 561/2004Sb. postoupit do vyššího ročníku.

11. V případě, že není možné žáka  hodnotit za dané pololetí, stanoví ředitel školy dle §69, odst.6, zákon 561/2004 Sb. náhradní závazný termín do konce září. V případě, že je hodnocen v náhradním termínu  – neprospěl, nemůže postoupit do vyššího ročníku. V případě, že není možné žáka hodnotit ani u náhradní zkoušky a nebo se nedostaví,  nemůže dle §69, odst.8, zákon 561/2004 Sb. postoupit do vyššího ročníku.

12. Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do konce června.

13. Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Není-li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl.

14. Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl nejvýše ze 2 povinných předmětů, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelem školy. Opravné zkoušky jsou komisionální.

15. Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl.

16. Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí příslušného ročníku prospěl ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem.

17. Má-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitele školy o přezkoumání výsledků hodnocení žáka.

18. DOKUMETACE O HODNOCENÍ CHOVÁNÍ A UDĚLENÍ   VÝCHOVNÝCH OPATŘENÍCH
Udělení pochvaly TU je obvykle sdělováno žákovi ústně v přítomnosti kolektivu třídy. Udělení pochvaly ředitele školy je obvykle provedeno osobním předáním  pochvaly. Dokumentaci o uložení výchovných opatření v pravomoci TU vede TU dle pokynu ředitele. Udělení opatření k posílení kázně v pravomoci ředitele školy je sděleno žákovi neprodleně ředitelem školy nebo jeho zástupcem (obvykle ústně v přítomnosti kolektivu třídy). Zákonným zástupcům  je takové opatření sděleno ředitelem školy formou zápisu ve studijním průkazu nebo formou  doporučeného dopisu. Kopie dopisu se zakládá v materiálu třídy a u výchovného poradce. Udělení všech výchovných opatření zapíše TU neprodleně do systému elektronické evidence žáků, třídního výkazu nebo katalogového listu.

19. DOKUMENTACE O KLASIFIKACI KOMISIONÁLNÍ ZKOUŠKY
O průběhu komisionální zkoušky se pořizuje protokol. Protokol vyplňuje přísedící učitel, za jeho úplnost a správnost odpovídá předseda komise. Je-li součástí zkoušky písemná příprava nebo písemný projev žáka, stává se přílohou protokolu. Předseda komise dbá na regulérnost zkoušky. Protokol podepisuje celá zkušební komise.

Protokol předá zkoušející učitel nejpozději následující pracovní den ředitelem pověřené osobě k archivaci. Zároveň předá kopii zápisu třídnímu učiteli, který výsledek spolu s datem a důvodem konání komisionální zkoušky zapíše do systému elektronické evidence a třídního výkazu nebo katalogového listu.
Mění-li výsledek komisionální zkoušky klasifikaci prospěchu v daném klasifikačním období, vystaví TU žákovi nové vysvědčení s datem poslední komisionální zkoušky nejpozději následující pracovní den po jejím vykonání.

20. DOKUMENTACE O KLASIFIKACI V NÁHRADNÍM TERMÍNU 
O vyzkoušení žáka v náhradním termínu v případě odkladu klasifikace se pořizuje zápis. Formulář vyplňuje zkoušející učitel a zakládá jej spolu se svými klasifikačními podklady. Kopii formuláře spolu s výslednou klasifikací předá zkoušející učitel nejpozději následující pracovní den třídnímu učiteli a výslednou klasifikaci zapíše do systému elektronické evidence žáků. Třídní učitel zapíše výslednou klasifikaci do třídního výkazu nebo katalogového listu.

21. DOKUMENTACE O KLASIFIKACI A PROSPĚCHU
a) Výsledek každé klasifikace zaznamenává učitel do svého klasifikačního deníku nejpozději k datu sdělení známky žákovi.

b) Vypracování písemných zkoušek delších než 35 minut a praktických prací klíčových pro klasifikaci žáka je vyučující povinen uchovat jako klasifikační podklady daného období. Zákonným zástupcům  umožní nahlédnout do těchto prací na jejich žádost během návštěvy školy. Uchování dalších prací žáků je v pravomoci učitele.

c) V případě náhlého zhoršení prospěchu žáka informuje učitel neprodleně TU, který projedná situaci s výchovným poradcem a ostatními vyučujícími. Na základě výsledku informuje zákonné zástupce, v případě předpokládaného nedostatečného prospěchu prokazatelným způsobem.

d) Zákonné zástupce žáků informuje učitel o prospěchu na třídních schůzkách nebo během individuálních konzultací. Poskytnout rodičům termín k individuální konzultaci je povinností učitele. Je - li to zapotřebí, nabídne zákonným zástupcům termín i v odpoledních hodinách mimo návaznost na svůj rozvrh hodin

e) Vedení školy a ostatní vyučující informuje učitel o chování a prospěchu žáků na pedagogické radě. Všichni vyučující předají podklady pro hodnocení prospěchu a kázně na konci čtvrtletí třídnímu učiteli, který pro jednání pedagogické rady připraví v termínu stanoveném v týdenním plánu práce školy podklady o třídě na formuláři, který se stává součástí zápisu z pedagogické rady. Navrhuje-li TU opatření k posílání kázně v pravomoci ředitele školy nebo snížení stupně z chování, projedná důvody, které jej k tomu vedou, s ředitelem školy v předstihu před pedagogickou radou.

f) Na konci klasifikačního období v termínu určeném v měsíčním  plánu práce zapíší učitelé příslušných předmětů výsledky celkové klasifikace do systému elektronické evidence a předají TU návrhy na umožnění opravných zkoušek, na klasifikaci v náhradním termínu ap.
22. OBECNÁ USTANOVENÍ

PHVŽ jsou závazná pro všechny pedagogické pracovníky SOŠ a SOUSaE Brno, Trnkova 113 a jsou součástí školního rádu platného od 1. 9. 2011. Zjištěné nedostatky postupu a podněty ke zlepšování procesu, který je stanoven touto Směrnicí oznamte ZŘ pro teoretické vzdělávání.

Přezkoumání efektivnosti a účinnosti procesu, který je stanoven touto směrnicí a jejího souladu s ostatními standardy probíhá prostřednictvím interních auditů.

V Brně. 31. 8.2011
Zpracovala:                                                                                      Ing Iva Žáková
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